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Letzte Tätigkeit: Assistenz der Abteilungsleitung 
von: 2020 bis: 2023 

 

Angaben zu Ihrem Profil: Berufliche Aus- und Weiterbildung 
(Bitte geben Sie alle absolvierten Berufsausbildungen, berufliche Qualifikationen,  
 Zertifikate einschließlich etwaiger nicht abgeschlossener Ausbildungen an) 

Zeitraum Ausbildungsstätte  Ausbildung als Abschluss 
von bis (Institution bzw. Unternehmen, Ort) (Bezeichnung) Ja Nein 

09/2011 02/2014 Aschaffenburg Fertigungsmechaniker   
 

Angaben zu Ihrem Profil: Qualifikationen 
(Weiterbildung, Zertifikate, Lizenzen) 

Zeitraum Weiterbildungsstätte Qualifikation/Gültigkeitsdauer 
von bis (Name, Ort) (Bezeichnung Zertifikat, Lizenz – gültig bis) 

29.07.2019 30.07.2019 
Quadriga Gesellschaft für Weiterbildung und 
Beratungs mbH, Berlin Grundlagen der Mitarbeiterführung 

31.07.2019 31.07.2019 
Quadriga Gesellschaft für Weiterbildung und 
Beratungs mbH, Berlin 

Systematische Problemlösung und 
Entscheidungsfindung 

 

Meine Fähigkeiten – berufliche Kenntnisse, Fertigkeiten, Erfahrungen 
 (z.B. Schwerpunkte der letzten beruflichen Tätigkeiten) 

Grund- 
kenntnisse 

Erweiterte 
Kenntnisse 

Experten- 
kenntnisse 

Koordination des Produktionsteams    

Personaleinsatzplanung    

Durchführung von Mitarbeitergesprächen    

Förderung einer guten Kommunikation    

Optimieren von Qualität und Quantität    

Einstellen und Umrüsten der Produktionsanlagen    

Montagetechnik    

selbständige und engagierte Arbeitsweise    

Hohe Überzeugungs- und Durchsetzungskraft    

 

Meine Fähigkeiten – IT Kenntnisse 
(z.B. Office- oder Grafikprogramme, Branchensoftware usw.) 

Grund- 
kenntnisse 

Erweiterte 
Kenntnisse 

Experten- 
kenntnisse 

MS Office    

Hydra / MOC    

HLKZ    

 

Meine Fähigkeiten – Lizenzen, Weiterbildungen, Zertifikate 
(z. B. Ausbildereignungsprüfung, Gefahrgutschein, Schweißerschein) 

Erworben  
am 

Gültig 
bis 

   
 


